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PENDAHULUAN

Manual pengguna ini disediakan khas untuk semua kakitangan Kementerian Pendidikan Malaysia
(KPM) yang bergelar pendidik. Manual ini mengandungi panduan lengkap dari segi carta aliran
keseluruhan proses permohonan pertukaran, gambar rajah dan penjelasan setiap langkah supaya

mudah difahami oleh semua pengguna. Semoga manual pengguna ini dapat membantu pengguna
untuk memudahkan urusan permohonan pertukaran.
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CARTA ALIRAN PROSES PERMOHONAN eGTukar

[ Mula }

/ Pengguna memasukkan ID Pengguna, Kata

Laluan dan Nombor Kad Pengenalan.

Pengguna memilih semua kotak syarat

Syarat Permohonan
permohonan.

Pengguna boleh memilih jenis permohonan
pertukaran sama ada (Antara Bahagian/Antara
Daerah/Dalam Daerah).

Jenis Permohonan

A 4

Pengguna mengisi semua maklumat yang

§ Permohonan diperlukan pada setiap bahagian maklumat.
Edit
Borang
Sekiranya borang permohonan tidak lengkap,
< Tidak Lengkap? pengguna boleh klik butang Simpan Sementara
dan mengedit permohonan sebelum
permohonan diteruskan.
Ya
Hantar Borang Pengguna boleh menghantar permohonan
pertukaran yang telah lengkap diisi.
Kemaskini y
Permohonan Pabar PerhaTEN Pengguna dapat melihat status pada ruang papar
permohonan.
Y Pengguna boleh mengemaskini permohonan
Semakan Permohonan sekiranya terdapat sebarang perubahan
maklumat dan boleh membuat semakan
permohonan.
Pembatalan Pengguna klik butang Pembatalan Permohonan
Permohonan Batal? sekiranya ingin membuat pembatalan.

Pengguna boleh membuat semakan
kekosongan seterusnya mencetak borang
permohonan.

Semakan Kekosongan Jawatan
dan Opsyen

A 4

Cetakan
Tamat
Permohonan
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1.0 DAFTAR MASUK PENGGUNA

eGTUKAR
Modul Pertukaran Guru

i PEGAWAI PERKHIDMATAN
PENDIDIKAN GRED DG29, DG32
KEMENTERIAN PENDIDIKAN (KUP TIME-BASED), DG34 (KUP
MALAYSIA TIME-BASED), DG38 (KUP TIME-
BASED), DGA41, DG42, DG44 (KUP
TIME-BASED), DG48 (KUP TIME-
BASED), DG52 (KUP TIME-BASED)
DAN DG54 (KUP TIME-BASED)
DIBUKA MULAI 01 HINGGA 25
SEPTEMBERSNBSP;2015

KEPUTUSAN PERMOHONAN
PERTUKARAN GURU SESI JUN 2015
ADALAH DIMAKLUMKAN BAHAWA
KEPUTUSAN PERMOHONAN
PERTUKARAN GURU ANTARA

Rajah 1.0 Paparan Daftar Masuk Pengguna

e Masukkan ID Pengguna, Kata Laluan dan No Kad Pengenalan tanpa simbol (-).

e Klik butang Daftar Masuk.

Peringatan

Katalaluan Tidak Memenuhi Syarat
1. Panjang katalaluan sekurang-kurangnya mengandungi 8-12 aksara,
2. Katalaluan harus memenuhi syarat-syarat kerumitan (complexity) yang telah ditetapkan.
3. Syarat katalaluan harus memenuhi kombinasi kategori berikut:
« Huruf besar (A-Z)
« Huruf kecil (a-z)
« Nombor (0-9)
« Tiada Simbol (Contoh: |, @, $, %, &)

Contoh: P3nd1d1kan
,«‘ ==~

\

A Y

|
-~ 7

Rajah 1.1 Pop up Peringatan selepas berjaya klik butang Daftar Masuk

e Sekiranya pop up Peringatan muncul, pengguna perlu klik butang Teruskan.

Pengguna boleh klik butang Tukar Katalaluan sekiranya pengguna ingin menukar
kata laluan.

BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT, KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA (KPM)
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2.0 DASHBOARD PENGGUNA

I DASHBOARD

PR w SISTEM PERMOHONAN PERTUKARAN GURU
PERHATIAN:
PERMOHONAN ] | DASHBOARD PEMOHON Sila Kemaskini Maklumat
Anda Sebelum Memohon
MAKLUMAT UTAMA Pertukaran
SEMAKAN KEKOSONGAN *
JAWATAN DAN OPSYEN NAMA L |
NO KAD [ |
L P PENGENALAN
CETAKAN PERMOHONAN - MUAT TURUN:
GRED 968 Dot MANUAL PENGGUNA :
GRED HAKIKI DG4t
TEMPAT BERTUGAS : BEA9GO2
— SEKOLAH MENENGAH KEBANGSAAN SER!

g SOALAN LAZIM:
KUMP. SEKOLAH SMK FAQ
STATISTIK PERTUKARAN ANTARA NEGERI BAGI MENENGAH SESI JANUARI 2022 Syarat Pertukaran:
2000
1800
1600
1400 @Kementerian
120 Pendidikan tidak akan
1000 mempertimbangkan
800 permohonan jika
5 didapati negeri yang
20 dimohon tidak terdapat
P kekosongan jawatan.
o
24 KD KT MLUNS PH PN PR PL'SG TR SB SW KU LB Py BP BP SB SE SK BK B Guru tidak boleh
R H N KNG G N Y V1P NN

G K S R 6 H K L
B MASUK B KELUAR bertukar sebelum
menerima surat

pemakiuman kelulusan

Rajah 2.0 Paparan Dashboard Pengguna

Skrin Dashboard memaparkan maklumat utama pengguna serta statistik pertukaran

mengikut jenis permohonan pertukaran.

e Kilik sub Permohonan untuk membuat permohonan pertukaran.

BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT, KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA (KPM)
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3.0 PERMOHONAN PENGGUNA
3.1 SYARAT PERMOHONAN

I SISTEM PERMOHONAN PERTUKARAN GURU

DASHBOARD L] DASHBOARD PEMOHON
MAKLUMAT UTAMA
PERMOHONAN ®
NAMA
SEMAKAN KEKOSONGAN 4@ WO-NAD LA
JAWATAN DAN OPSYEN JENIS GURU : GURU AKADEMIK BIASA
KEMASKINT GAMBAR PROFIL GHED 868 064
CETAKAN PERMOHONAN @ GRED HAKIKI : D641

TEMPAT BERTUGAS : BEA9602
SEKOLAH MENENGAH KEBANGSAAN SERI SEPANG

KUMP. SEKOLAH : SMK
MODUL PERMOHONAN
_ Jenis Permohonan Permohonan Papar Permohonan Semakan Permohonan Pembatalar
SYARAT PERMOHONAN

Sila baca syarat-syarat Pemohonan Pertukaran di bawah dengan teliti. (Pastikan anda ‘klik' pada kotak yang disediakan pada semua syarat-syarat di bawah
untuk mendapatkan borang permohonan anda)

1 ian Pendidikan tidak akan mempertimbangkan permohonan jika didapati negeri yang dimohon tidak terdapat kekosongan jawatan.

~
o

Gur tidak boleh bertukar sebelum menerima surat kelulusan dari Jabatan Negeri asal dan surat
dari Jabatan Pendidikan Neger yang diluluskan.

3 boleh dilakukan oleh pemohon sebelum pengesahan permohonan oleh PGB / Ketua Jabatan
4 Sekflanya permohonan telah disahkan oleh PGB / Ketua Jabatan, pemohon perlu berhubung dengan JPN / PPD untuk tindakan pembatalan
5. Sebjjrang pindaan Alasan pemohon periu sedia ada dan periu membuat permohonan baharu.
6 adalah MUKTAMAD. Permohonan pembataan pertukaran setelah diluluskan tidak akan dipertimbangkan.
7 ke sekolah adalah dil kan oleh Jabatan Negeri / Pejabat Daerah / Bahagian-bahagian yang
di i i Malaysia.

8 Gurfl-guru berikut tidak layak memohon pertukaran.

fo.  Guru baharu yang belum disahkan dalam perkhidmatan.

b.  Guru Interim yang sedang mengikuti Kursus Dalam Cuti (KDC).

fe.  Guru lantikan kontrak (Contract of Service).

[. Guru yang sedang bercuti tanpa gaji / Separuh Gaji

o.  Guru yang sedang mengikuti kursus / cuti belajar.

Guru yang dalam proses atau sedang dikenakan tindakan tatatertib.

. Guru DGA42 yang sedang memangku yang belum dinaikkan pangkat

h. Guru Cemerlang yang sedang memangku yang belum dinaikkan pangkat.

Pengetua / Guru Besar / Pengetua Cemerlang / Guru Besar Cemerlang yang sedang dalam tempoh pemangkuan jawatan tersebut.

Guru yang baru bertukar ke ekurang gnya 36 bulan di negeri semasa

9 Senfia salinan dokumen yang berkaitan hendakiah diserahkan kepada Pengetua / Guru Besar untuk pengesahan.

10. Gurll mesti baca dan fahami GARIS PANDUAN PERMOHONAN PERTUKARAN PPP SPI 1 JANUARI 2022 yang telah dilampirkan.

)

Rajah 3.1 Paparan Syarat Permohonan

e Pengguna perlu menanda v pada semua kotak syarat permohonan.

BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT, KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA (KPM)
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i App: Other bookmarks ~ §5] Reading list
gt 10.22.70.139 says 1 Reading Is
ADAKAH ANDA PASTI SEGALA MAKLUMAT TELAH DIKEMASKINI DI PERTUKARAN GURU
SISTEM E-OPERASI SEBELUM MEMOHON?

P
[ S ===

DASHBOARD £y f.  Guru yang dalam proses atau sedang dikenakan tindakan tatatertib.
g. Guru DG42 yang sedang memangku yang belum dinaikkan pangkat.

PERMOHONAN 1] h. Guru Comerlang yang sedang memangku yang belum dinaikkan pangkat
i.  Pengetua / Guru Besar / Pengetua Cemeriang / Guru Besar Cemerlang yang sedang dalam tempoh pemangkuan jawatan

SEMAKAN KEKOSONGAN £ 4 tersebut.
JAWATAN DAN OPSYEN

j.  Guru yang baru bertukar ke gian, sek K ya 36 bulan di negeri semasa.

9. Semua salinan dokumen yang berkaitan hendakiah diserahkan kepada Pengetua / Guru Besar untuk pengesahan.
CETAKAN PERMOHONAN -
10. Guru mesti baca dan fahami GARIS PANDUAN PERMOHONAN PERTUKARAN PPP SPI 1 JANUARI 2022 yang telah dilampirkan.

S
—C L ED
(\ -

-

Rajah 3.1.1 Paparan selepas klik butang Masuk

¢ Kilik butang Masuk untuk ke paparan seterusnya.

10.22.70.139 says

ADAKAH ANDA PASTI SEGALA MAKLUMAT TELAH DIKEMASKINI DI
SISTEM E-OPERASI SEBELUM MEMOHON?

-
- =~

>’ N,
l\ OK ,‘ Cancel
~d ’

CT T

Rajah 3.1.2 Pop up Peringatan selepas berjaya klik butang Masuk

Klik butang OK apabila pop up peringatan muncul dan sistem akan ke bahagian
seterusnya.

BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT, KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA (KPM) n
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3.2 JENIS PERMOHONAN
3.2.1 Pertukaran Antara Bahagian(KPM) / Negeri / Agensi Jawatan Kader

s Other bookmarks ~ TE] Reading list
10.22.70.139 says
eﬂ'“kar ADAKAH ANDA PASTI SEGALA MAKLUMAT TELAH DIKEMASKINI DI PERTUKARAN GURD
SISTEM E-OPERASI SEBELUM MEMOHON PERTUKARAN ANTARA
BAHAGIAN?
Syarat m OK Cancel lohcnan Pembatalan
DASHBOARD -3 Sila Pilih Jenis Permohonan
PERMOHONAN o]
s
Pertukaran Antara Bahagian(KPM) / Negeri / Agensi Jawatan :‘\ o] ,14_
S
SEMAKAN KEKOSONGAN 4@ fadee
JAWATAN DAN OPSYEN
Pertukaran Antara Daerah O
CETAKAN PERMOHONAN &= A
= i Pertukaran Dalam Daerah 0]
oL LLT
e g SETERUSNYA BATAL
~ -
-

Rajah 3.2.1 Paparan Pertukaran Antara Bahagian (KPM)/ Negeri/ Agensi Jawatan Kader

Pengguna memilih opsyen Pertukaran Antara Bahagian(KPM)/Negeri/Agensi Jawatan
Kader.

10.22.70.139 says

ADAKAH ANDA PASTI SEGALA MAKLUMAT TELAH DIKEMASKIMI D
SISTEM E-OPERASI SEBELUM MEMOHOM PERTUKARAM AMTARA

BAHAGIAMNT?
¢, SN
e —— ( \, Cancel
LN ’

Scmnm=="

Rajah 3.2.1.1 Pop up Peringatan selepas berjaya klik butang Seterusnya

¢ Klik butang OK untuk beralih ke bahagian seterusnya.

o Klik butang Seterusnya untuk meneruskan permohonan pertukaran antara bahagian.

BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT, KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA (KPM)
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3.2.2 Pertukaran Antara Daerah

0 Cittier bookmistes | T Readivg liet
102270132 says
{DA BRETI S a SKINI D
ea‘r“kar ADAKAH ANDA PASTI SEGALA MAKLUMAT TELAH DIKEMASKINI DI FERTURARAN GUHY
SISTEM E-OPERAS] SEBELUM MEMOHON PERTUKARAN ANTARA
DAERAH?
Syaral oK I Cancel b Prrnbatalan
DASHROARD @ Slla Pilin Jenis Parmohonan

PERMOHOMAN m
Pertukaran Antara Bahagian(KPM) | Negen / Agensl Jawatan
SEMAKAN KEKOSONGAN W@ Kadar
-
JAWATAN DAN OPSYEN " —N
Partukaran Anlara Daarah \ ® T ¢
h-—’

CETAKAN PERMOHONA &
EVfon e ki Peartukaran Dalam Daerah

Ep——
- ~

Cd
—
\N

L ———_

Rajah 3.2.2 Paparan Pertukaran Antara Daerah

e Pengguna memilih opsyen Pertukaran Antara Daerah.

10.22.70.139 says

ADAKAH ANDA PASTI SEGALA MAKLUMAT TELAH DIKEMASKINI DI
SISTEM E-OPERAS] SEBELUM MEMOHON PERTUKARAMN AMTARA

DAERAHT
’ \\
-’

- -

Rajah 3.2.2.1 Pop up Peringatan selepas berjaya klik butang Seterusnya

¢ Klik butang OK untuk beralih ke bahagian seterusnya.

e Kilik butang Seterusnya untuk meneruskan permohonan pertukaran antara daerah.

BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT, KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA (KPM) n
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3.2.3 Pertukaran Dalam Daerah

138 dpps . Other bookmarks 5] Reading list
10.22.70.139 says

eﬂl‘“ﬁar ADAKAH ANDA PAST] SEGALA MAKLUMAT TELAH DIKEMASKINI DI PERTUKARAN GURU
SISTEM E-OPERAS! SEBELUM MEMOHON PERTUKARAN DALAM
DAERAH?
Syarat E Cancel johonan Pambatalan

DASHBOARD # Sita Pilih Jenis Permohanan

Periukaran Antara Bafagian(FKPM) / Negort ! Agens Jawatan
) Kades

Pertukaran Antara Daerah
- . 7 N\
CETAKAN PERMOHONAN = 3
Partukaran Dalam Dagrah >

L d
——
- =~

Cd
— (D

~‘~—__—"

Rajah 3.2.3 Paparan Pertukaran Dalam Daerah

¢ Pengguna memilih opsyen Pertukaran Dalam Daerah.

10.22.70.139 says

ADAKAH AMDA PASTI SEGALA MAKLUMAT TELAH DIKEMASEKIMI DI
SISTEM E-OPERASI SEBELUM MEMOHOM PERTUKARAMN DALAM
DAERAHT

oy,
- ~o

’, ~
——-}I \
So ’I

Rajah 3.2.3.1 Pop up Peringatan selepas berjaya klik butang Seterusnya

e Kilik butang OK untuk beralih ke bahagian seterusnya.

e Kilik butang Seterusnya untuk meneruskan permohonan pertukaran dalam daerah.

BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT, KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA (KPM)
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3.3 PERMOHONAN

3.3.1

Modul Permohonan

eﬁT“ka! PERTUKARAN GURU ”

DASHBOARD

PERMOHONAN

KAN KEKOSONGAN

JAWATAN DAN OPSYEN

CETAKAN PERMOHONAN

_ s

I SISTEM PERMOHONAN PERTUKARAN GURU

* DASHBOARD PEMCHON
o]
&
KEMAESKINI GAMBAR PROFIL
-

MAKLUMAT UTAMA

NAMA

NO KAD

PENGENALAN

JENIS GURU : GURU AKADEMIK BIASA

GRED SSB : DGA4

GRED HAKIKI : DGA1

TEMPAT BERTUGAS : BEAS602
SEKOLAH MENENGAH KEBANGSAAN SERI
SEPANG

KUMP. SEKOLAH : SMK

MODUL PERMOHONAN

Pembatalan

*Jenis Sekolah

*Negeri Yang Dipohon

*PPD Yang Dipohon

*Megeri Yang Dipchon 2

*PPD Yang Dipohon 2

*MNegeri Yang Dipohon 3

*PPD Yang Dipohon 3

*Jika Tiada Kel
Selain Dari PPD Yang Dipohon

*Adakah Pasangan Anda Bersetuju Untuk Bertukar Ke
Negeri Yang Dimohon Oleh Anda?

*Permohonan Sesi Kelulusan

{Pllib Janis Sekalah)

Sila Pilih Megeri Yang Dipohan

Sila Plin FPD Dipohan

Sila Pilih Negar Yang Dipah

Sila Pilin PPD Dipohon

Siia Pilih Megerl Yang Dipohon 3

Sila Pilih PP Dipahan
Sila Pilih Persediguan
YA O TIDAK

Sila Piih Sesl Kelulusar

Penempatan ke PDD yang dipohon tertakluk kepada keperfuan perkhidmatan|

Rajah 3.3.1 Paparan Modul Permohonan

e Sistem memaparkan skrin permohonan pertukaran.

Pengguna perlu mengisi semua maklumat mandatori (*) dalam modul permohonan yang
mengandungi bahagian A hingga bahagian G.

BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT, KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA (KPM) n
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3.3.2 Maklumat Sekolah

Nama Sekolah BEA9602-SEKOLAH MENENGAH KEBANGSAAN SERI SEPANG

Alamat Sekolah BANDAR BARU SALAK TINGGI

Poskod 43900 Bandar SEPANG
Negeri SELANGOR

Kod Sekolah BEA9602 Gred Sekolah A

Lokasi Sekolah LUAR BANDAR

Sesi Sekolah PAGI DAN PETANG Kod PPD/PPG/PPDK PPD SEPANG
No. Tel Sekolah 0387061077 No. Faks Sekolah 0387064643
Jenis Sekolah SMK

Rajah 3.3.2 Paparan Maklumat Sekolah

Sistem memaparkan maklumat sekolah pengguna yang dijana secara automatik dari
sistem E-Operasi.

3.3.3 Maklumat Diri Permohon

B. MAKLUMAT DIRI PEMOHON v

Nama Pemohon

No. KP Lama Baru

No. Fail Diri JPN Jantina PEREMPUAN
Kaum MELAYU Agama ISLAM

Umur 486 TAHUN

Negeri Lahir NEGERI SEMBILAN

Status Perkahwinan BERKAHWIN

Rajah 3.3.3 Paparan Maklumat Diri Permohonan

Sistem memaparkan maklumat diri pengguna yang dijana terus daripada sistem E-
Operasi.

BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT, KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA (KPM) n
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3.3.4 Maklumat Akademik Dan Ikhtisas

C. MAKLUMAT AKADEMIK DAN IKHTISAS v

AKADEMIK

Kelulusan Akademik IJAZAH SARJANA MUDA (B.A_B.EC. B.SC.,B.ED.) DIPLOMA LANJUTAN YANG SETARAF DAN DIIKTIRAF OLEH KERAJAAN
Tertinggi MALAYSIA

Pengkhususan DIP 000 -

Pengkhususan ISL 000 -

Pengkhususan ISM FO03 - MATEMATIK

Pengkhususan PHD 000 -

Kursus Conversion

IKHTISAS
Kelulusan lkhtisas BACHELOR PENDIDIKAN
Kategori Guru GURU AKADEMIK BIASA
Opsyen 1 F02-MATEMATIK / PENGAJIAN MATEMATIK
Opsyen 2 NOE-EKONOMI / PENGAJIAN EKONOMI ASAS
Bidang Guru
Cemerlang
Bidang Guru T6

Rajah 3.3.4 Paparan Maklumat Akademik dan Ikhtisas

e Sistem memaparkan maklumat akademik dan ikhtisas pengguna.

BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT, KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA (KPM)
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3.3.5 Maklumat Perkhidmatan

D. MAKLUMAT PERKHIDMATAN v

Tarikh Penempatan Pertama Sebagai Guru Terlatih 01/08/1997
Lama Berkhidmat Hingga Tarikh Permohonan Pertukaran. 291 BULAN
Tarikh Mula Bertugas Di Negeri Sekarang 01/01/2011
Lama Bertugas Di Negeri Sekarang Hingga Tarikh Permohonan 130 BULAN
Pertukaran.
Tarikh Mula Bertugas Di Daerah Sekarang 01/01/2011
Lama Bertugas Di Daerah Sekarang 130 BULAN
Tarikh Mula Bertugas Di Sekolah Sekarang 01/02/2014
Lama Bertugas Di Sekolah Sekarang 93 BULAN
Taraf Perkhidmatan TETAP DAN BERPENCEN
Gred Jawatan (SSM/SSB/JKK) DG44
Tarikh Kursus Dalam Perkhidmatan Yang Sedang Diikuti Tarikh =] Tarikh =]
Mula Tamat
Tugas Khas Di Sekolah 1)-
2)-
3)-
Jawatan Utama Di Sekolah GAB - GURU AKADEMIK BIASA/GURU PENOLONG
*Adakah Anda ju Untuk Tuntutan F ? D YA O TIDAK

Subjek Diajar Selain Daripada Subjek Opsyen :

1) MATEMATIK/MATHEMATICS 2) 3)

Guru Terlatih (8 Buah

Bil Nama dan alamat sekolah sejak mula berkhidmat Subjek Diajar: Tingkatan / Tarikh (Bulan + Tahun) Tempoh Padam
hingga sekarang 2 Subjek Utama  Tahun Masa
Bertugas
(Bulan)
Dari Hingga
cth : hh/bb/ttte cth : hh/bb/tttt
1 Nama Sekolah SEKOLAH MENENGAH & =]

KEBANGSAAN SERI SEPANG
(sekolah semasa)

Alamat 1 BANDAR BARU SALAK TINGGI
Poskod 43900
Negeri SELANGOR
2 Nama Sekolah ‘ ‘ ( = =
Alamat |
(
Poskod [ ‘
Negers PILIH NEGERI)

’——-—~~

>

Rajah 3.3.5 Paparan Maklumat Perkhidmatan

Sistem memaparkan maklumat perkhidmatan pengguna.

Pengguna hendaklah mengisi maklumat dalam ruangan kotak yang bertanda seperti rajah
di atas.

Klik butang Tambah untuk menambah pengalaman mengajar semasa kemaskini
permohonan.

BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT, KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA (KPM)
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3.3.6 Maklumat Suami Isteri

E. MAKLUMAT SUAMI ISTERI v

Nama Suami / Isteri KAMARULZAMAN BIN AB KARIM
No. KP Suami / Isteri 71083065417
Tarikh Perkahwinan Sila Kemaskini E-Oper:

Pekerjaan / Jawatan Disandang
Oleh Suami / Isteri

*Sektor Pekerjaan (Sila Pilih Sektor Pekerjaan)
Suami / Isteri

Alamat Tempat Bekerja Sila Kemaskini E-Operasi
Suami/ Isteri

No. Telefon

*Tarikh Suami / Isteri Mula =]
Berkhidmat Di Negeri
Yang Dipohon

Tarikh Suami / Isteri Tinggal Sia Kemaskini E-Operas
Berasingan Di Negeri

Yang Dipohon

Lama Tinggal Berasingan Di Negeri Sekarang BULAN

Lengkapkan Maklumat Berikut Jika Suami / Isteri Seorang Guru Dan Memohon Tukar Bersama

Kategori Guru (Pilih Kategori Guru Pasangan)

Negeri Yang Dipohon Oleh (Pilih Negeri

Suami / Isteri

Kursus Dalam Perkhidmatan Yang Sedang Tarikh Mula =] Tarikh =]
Diikuti Tamat

Rajah 3.3.6 Maklumat Suami Isteri
e Sistem memaparkan maklumat suami isteri pengguna.

Pengguna hendaklah mengisi maklumat dalam ruangan kotak yang bertanda seperti rajah
di atas.

BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT, KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA (KPM)
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3.3.7 Sebab Mohon Tukar

F. SEBAE MOHON TUKAR ~

* Sebab Memohen Bertukar Filih k.ategor Scbab Wtama Memohon Tukar)

SILA LAMPIRKAN LAPORAN DOKTOR PAKAR | LAPORAN KAUNSELOR ORGANISASI DAERAH / LAPORAN
SIASATAN POLIS [ SURAT ARAHAN FERKHIDMATAN SUAMINSTERL

- § -\
_>!\ file chosan

T ———

LAMPIRAN :

[* Sekiraryn Alacan Permohonan Perfukaran Selain Darl Fec 3akt Hronlk | Fes Bakit Kamurungan | Anoaman Kesalematan | Arshan
Ferkhigmetan Jusmiister, Lemaimn Tarcabut Tidek Ditanma ]

Jika Lain-Lain{Nyatakan) (ULASAN TIDAR MELEBIHI 500 ABJAD)

LAIMN-LAIN SEBAB

Rajah 3.3.7 Sebab Mohon Tukar
Dalam ruangan ini, pengguna perlu memilih kategori Sebab Utama Memohon
e Pertukaran.

Kemudian, pengguna hendaklah memuatnaik dokumen sokongan/laporan perubatan
e mengikut kategori Sebab Memohon Bertukar dengan klik butang Choose File.

Sekiranya pengguna memilih opsyen Lain — Lain Alasan, pengguna perlu memberi
e ulasan pada ruangan ulasan seperti rajah di atas.

BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT, KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA (KPM)
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3.3.8 Pengakuan Permohon

G. PENGAKUAN PEMOHON v

Saya Mengaku Bahawa Semua Keterangan Yang Diberikan Adalah Benar. Saya Juga Mengaku Bahawa Semua Salinan Dokumen Yang Telah
Disahkan Seperti Bertanda Dalam Senarai Dibawah Akan Diserahkan Dalam Bentuk Cetakan Untuk Simpanan Pihak Sekolah.
—

@]

BIJIL NIKAH / PENDAFTARAN PERKAHWINAN
[JJBURAT MAJIKAN/ ARAHAN TUKAR SUAMI/ISTERI
OBURAT CERAT

[JLAPORAN DOKTOR PAKAR

OpDIL KEMATIAN SUAMI/ISTERI

OPENDAFTARAN PERNIAGAAN

CJFURAT AKUAN PENGHULU/ KETUA KAMPUNG
OJAPORAN POLIS BAGI KES ANCAMAN KESELAMATAN
CJBURAT KEIZINAN SUAMI

[BURAT KELULUSAN CUTI

CJBURAT LANTIKAN LPBS/§-QAF/KDC/KDC SAR
CJBURAT LANTIK AP T6

[ BURAT BERHENTI
]

Sekiranya Yang Saya Didapati Tidak Benar, Pihak KPM Berhak Untuk MEMBATALKAN Kelulusan
Keputusan Pertukaran Ini.

Alamat ‘

Alamat 2 ' ‘

Poskod ‘

Bandar ‘

Negeri Pilih Negeri )

No. Telefon

MENU UTAMA PAPAR MAKLUMAT / HANTAR BORANG SIMPAN SEMENTARA

Rajah 3.3.8 Pengakuan Pemohon

Dalam ruangan ini, pemohon hendaklah mengaku bahawa semua maklumat yang diisi
dalam permohonan ini adalah benar.

Pemohon disarankan untuk menanda \ pada kotak salinan dokumen yang telah
disahkan untuk simpanan pihak sekolah.

BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT, KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA (KPM)
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3.4 SIMPAN SEMENTARA

UKAR = Welcor
10.22.70.139 says

el Data Telsh Disimpan Sementara. Anda Boleh Teruskan Mengisi Borang _ PERTUKARAN GURU J

Permohaonan Atau Klik Butang Keluar
[ PENDAFTARAN PER

I SURAT AKUAN PEN o
- A —
\

CILAPORAN POLIS B4
~ -
[ SURAT KEIZINAN Summs N

-

- ~

S
;Cancel
1

) SURAT KELULUSAN CUTI
[ SURAT LANTIKAN LEBS/§-QAF/KDC/KDC SAR
I SURAT LANTIK AP T6

[l SURAT BERHENTI

y kel Yang Saya kak Didapati Tidak Benar, Pihak KPM Berhak Untuk MEMBATALKAN Kelulusan Keputusan Pertukaran Ini.
I 1 |
Alamat 2 | |
- | |
| |
Nageri { Pilih Negeri |

No. Telefon [ 2 I

R /
Pan =~
w PAPAR MAKLLIMAT / HANTAR BORANG SIMPAN SEMENTARA m

-

Rajah 3.4 Simpan Sementara

. Pengguna perlu klik butang Simpan Sementara untuk menyimpan data sementara,

o Klik butang OK pada pop up dialog yang muncul.

10.22.70.139 says

Data Telsh Disimpan Sementara, Anda Boleh Teruskan Mengisi Borang
Permohaonan Atau Klik Butang Keluar

-
- ~

S

o’ \
\ “ ! I:anl:e'
~ e

~

BT T

Rajah 3.4.1 Pop up Data Berjaya Simpan Sementara

Pop up di atas menunjukkan bahawa data permohonan telah disimpan buat sementara
waktu.

BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT, KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA (KPM)
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3.5 PAPAR MAKLUMAT / HANTAR BORANG

[ STIIL NIKAH / PERDAFTARAN PERKAHWINAN

[ SURAT MAJIKAN/ ARAHAN TUKAR SUAMI/ISTER]
[l SURAT CERAT

I LAPORAN DOKTOR PAKAR

[ SOl KEMATIAN SUAMIISTERZ

| PENDIAFTARAN PERMIAGAAN

(Dl SURAT AKUAN PENGHLUILLY KETUA KAMPUNG

I LAPORAN POLTS BAGI KES ANCAMAN KESELAMATAN
[ SURAT KEIZINAN SUAMI

[0 SURAT KELULUISAN CUTE

I SURAT LANTIKAN LPES/j-QAF/KDC/KDE SAR

[ SURAT LANTIH AP TE

Sekiranya Maklumat Yang Saye Kemukakan Didapati Tidak Benar, Pibak KPM Berhai Untuk MEMBATALKAN Kelulusan Keputusan Pertukaran Ini,

Alamat

Alarmat 2

Poskod

Bandar

Hegeri Pililh Negeri )

No, Telefon | |

——————— —
-

-
MENU UTAMA FAPAR MAKL UMAT | HANTAR BORANG S.PAN SEMENTARA m
-

'~
-
~------__—__—

Rajah 3.5 Papar maklumat / Hantar Borang

Klik butang Papar Maklumat/Hantar Borang untuk menghantar permohonan
pertukaran seperti rajah di atas.

I SISTEM PERMOHONAN PERTUKARAN GURU

DASHBOARD PEMOHON

MAKLUMAT UTAMA

NAMA

NO KAD PENGENALAN

JENIS GURU i GURU AKADEMIK BIASA
) R PRE GRED 558 + DG4

GRED HAKIKI i DGA1

TEMPAT BERTUGAS : BEASGD2

SEKOLAH MEMENGAH KEBANGSAAN SERI SEPANG

KUMP. SEKOLAH i SMK

MODUL PERMOHOMAN

Tenis Sekolah SIK

Negsti Yang Digismchon JCHOR

B30 Yang Dipshan PPD BATU PAHAT
Negeri Yang Dimohen 2 KEDAH

PO Yamy Dip

Negeri Yang Dirnofien 3 MEGERI SEMEILAN

02 | PPD BALING

PRD Yang Dipohon 3 PPD SEREMBAN

Bursaly|ukah Anda Ditukatkan Lust PPD Yang Dipohon TIDAK SETUJU

Adakah P s Bersetu ju Uintuk: Bertukar Ke SETUJU I

Neger Yang i Olely Ands?

Sesi Kelulusan | sEmua PENGGAL PER SEKOLAHAN 2021 |
s

Rajah 3.5.1 Paparan skrin selepas butang Papar Maklumat/Hantar Borang

BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT, KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA (KPM)
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Sistem akan memaparkan skrin seperti rajah di atas selepas pengguna klik butang
Papar Maklumat/Hantar Borang.

A. MAKLUMAT SEKOLAH

B. MAKLUMAT DIRI PEMOHON

C. MAKLUMAT AKADEMIK DAN IKHTISAS

D. MAKLUMAT PERKHIDMATAN

E. MAKLUMAT SUAMI ISTERT

F. SEBAB MOHON TUKAR

G. PENGAKUAN PEMOHON

HANTAR BORANG EDIT BORANG

Rajah 3.5.2 Maklumat Bahagian A — Bahagian G

Rajah di atas menunjukkan paparan maklumat Bahagian A — Bahagian G yang telah
lengkap diisi oleh pengguna.

BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT, KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA (KPM)
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3.6 EDIT BORANG

A. MAKLUMAT SEKOLAH

B. MAKLUMAT DIRI PEMOHON

C. MAKLUMAT AKADEMIK DAN TKHTISAS

D. MAKLUMAT PERKHIDMATAN

E. MAKLUMAT SUAMI ISTERI

F. SEBAB. MOHON TUKAR

G. PENGAKUAN PEMOHON

-
- S~

td ~
HANTAR BORANG EDIT BORANG ) BATAL
~ ;I

~
Tl

Rajah 3.6 Edit Borang Permohonan

¢ Kilik butang Edit Borang untuk mengedit maklumat permohonan yang telah dihantar.

I SISTEM PERMOHONAN PERTUKARAN GURU

DASHEOARD PEMOHON

MAKLUMAT UTAMA

MAMA

MO KAD PENGENALAN

JENIS GURU i GURU AKADEMIK BIASA
) T PROFIL GRED SSB : DG4S

GRED HAKIKI i DG41

TEMPAT BERTUGAS : BEASS02

SEXOLAH MENENGAH KEBANGSAAN SERI SEPANG

KUMP. SEKOLAH i SMK

MODUL PERMOHONAN

arat Jenis Perroostionarn Perrigiwodsarn Papar Permahonan Semakan Permohonan Permibistalar

Tenis Sekolah | SMK |
Negeri Yang Dipemahon | JOHCOR |
PED Yaing Dipohae | PPD BATU PAHAT |
Negeri Yang Dimohon 2 | KEDAH |
PPD Yarg Dipohan 2 | PFD BALING |
Wegeri Yarvg Difolicn 3 | NEGERI SEMBILAN |
PR0) Yang Dipohan 3 | PPD SEREMEAN |
Berselulukat Anda Ditukarkan Luar PPD Yang Dipohon | TIDAK SETUIU |
Adakah Pasangan Anda Bersetuju Untuk Bertukar ke | SETUIU ‘

Negeri Yany Dimohion Oty Ands?

Sesl Kelulusan [ semua PENGGAL PERSEKOLAHAN 2021 |

Rajah 3.6.1 Paparan skrin selepas klik butang Edit Borang

BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT, KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA (KPM)
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Sistem akan memaparkan skrin Papar Permohonan selepas pengguna klik butang Edit
Borang.

Alarrat Rurnah Di Megeri Yang Dipohon

Alarnat 2

| |
| |
Poskod | |
| |

Bandsr

Megeri Filih Megeri }

Mo. Telefon | |

-,
-~ =~q

'q \
—— I
S .

N~— ———’

Rajah 3.6.2 Klik butang Papar Maklumat

Klik butang Papar Maklumat setelah pengguna selesai edit borang permohonan.

BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT, KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA (KPM)
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3.7 HANTAR BORANG

i Apps Other bookmarks 8] Reading list
i 10.22.70.139 says & 18 Reading

earukar i Adakah Andal Pastl‘ Untuk Menghantar Permohonan ini? PERTUKARAN GURU
£ St i kinian Dibenark h Pengetua/Guru Besar Belum

~ Buat Tindakan

_———

Alamat 2 _"’ \
Cancel | S—
\ A —
N -
DASHBOARD " fesi= - =
Bandar ‘ B1
PERMOHONAN 2]
Negerl l Kedah
SEMAKAN KEKOSONGAN @ No. Telefon | 012345689

JAWATAN DAN OPSYEN

-
- ——

CETAKAN PERMOHONAN & o, \\
—D HANTAR BORANG 7 EDIT BORANG BATAL
N P

-
S ==

Rajah 3.7 Klik Hantar Borang

e  Sistem memaparkan maklumat permohonan pengguna.

10.22.70.139 says

Adakah Anda Pasti Untuk Menghantar Permohonan imi?
Pengemaskinian Dibenarkan Sehingga Pengetus/Guru Besar Belum
Buzat Tindakan

- —
P e —_

»~ S
— \

N “ ! I:anl:E|

~ R4

~ -
iy -

Rajah 3.7.1 Pop up Peringatan sebelum borang dihantar

Klik OK apabila pop up peringatan muncul untuk memastikan pengguna
menghantar permohonan.

e Kemudian, klik butang Hantar Borang.

BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT, KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA (KPM) o]



MANUAL PENGGUNA SISTEM PERMOHONAN PERTUKARAN GURU (EGTUKAR) | 2021

3.8 PAPAR PERMOHONAN
eﬁr“kar PERTUKARAN GURU =~ . i

I SISTEM PERMOHONAN PERTUKARAN GURU

DASHBOARD - DASHBOARD PEMOHON
PERMOHONAN ] MAKLUMAT UTAMA
NAMA
SEMAKAN KEKOSONGAN @ NO KAD
JAWATAN DAN OPSYEN PENGENALAN
JENIS GURU : GURU AKADEMIK BIASA
KEMASKINI GAMBAR PROFIL .
CETAKAN PERMOHONAN L. ] GRED SSB : DG44
GRED HAKIKI : DG41

TEMPAT BERTUGAS : BEA9602
SEKOLAH MENENGAH KEBANGSAAN SERI
SEPANG

KUMP, SEKOLAH i SMK

MODUL PERMOHONAN
Syarat Jenis Permohonan Permohonan Papar Permohonan Semakan Parmohonan Pembatalan

Terima Kasih

| |

PERMOHONAN ANDA SUDAH DITERIMA DAN SEDANG DIPROSES
SILA BUAT CETAKAN UNTUK DISERAHKAN
KEPADA KETUA JABATAN / PENGETUA / GURU BESAR / PENYELIA,

PERINGATAN:

PERMOHONAN INI ADALAH SAH DALAM TEMPOH SATU (1) TAHUN DARI TARIKH PERMOHONAN [01/11/2021]

Rajah 3.8 Paparan Papar Permohonan

Gambar rajah di atas menunjukkan status permohonan pertukaran pengguna
berjaya dihantar dan sedang diproses.

BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT, KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA (KPM) RwAE
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3.9 SEMAKAN PERMOHONAN
eET“kar PERTUKARAN GURU =-

SISTEM PERMOHONAN PERTUKARAN GURU

DASHBOARD * DASHBOARD PEMOHON
MAKLUMAT UTAMA
PERMOHONAN ]
NAMA
SEMAKAN KEKOSONGAN K4 NO.KAD ar
JAWATAN DAN OPSYEN LAN
JENIS GURU : GURU AKADEMIK BIASA
KEMASKINI GAMBAR PROFIL
CETAKAN PERMOHONAN & GREDSSH HRGAS
GRED HAKIKI : DG41

TEMPAT BERTUGAS : BEA9602
SEKOLAH MENENGAH KEBANGSAAN SERI
SEPANG

KUMP. SEKOLAH : SMK

Syarat Jenis Permohonan Permohonan Papar Permohonan Semakan Permohonan Pembatalan

Semakan Status Permohonan Pertukaran Guru Terlatih Antara Negeri
bagi Sekolah Rendah dan Menengah.

No. kp 1

Bagi Tahun : 2021
TEMPOH PERMOHONAN = 0 BULAN 1 HARI
TARIKH TAMAT TEMPOH PERMOHONAN = 31/10/2022

anda belum Pegawai

Rajah 3.9 Paparan Semakan Permohonan

Status Permohonan Pertukaran boleh disemak dengan menekan tab Semakan
Permohonan.

BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT, KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA (KPM) ok
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eﬂTlllal PERTUKARAN GURU [ -- -
I SISTEM PERMOHONAN PERTUKARAN GURU
DASHBOARD “ DASHBOARD PEMOHON
MAKLUMAT UTAMA
PERMOHONAN ] z &
NAMA
SEMAKAN KEKOSONGAN 4@ NO KAD LAN
JAWATAN DAN OPSYEN JENIS GURU : GURU AKADEMIK BIASA
KEMASKINI GAMBAR PROF GRED S8 o
CETAKAN PERMOHONAN & GRED HAKIKI : DGA1
TEMPAT BERTUGAS  : BEA9602
SEKOLAH MENENGAH KEBANGSAAN SERI SEPANG
KUMP. SEKOLAH : SMK

MODUL PERMOHONAN
Jenis Permohonan Parmohonan Papar Permohonan Semakan Permohonan Pembatalan
SYARAT PERMOHONAN

Permohonan Anda Telah Kami Terima.
Sila Kiik pada Semakan Permohonan Jika Anda Ingin Mengetahui Status Terkini.

Rajah 3.10 Paparan Kemaskini Maklumat

o Kilik butang Kemaskini Permohonan untuk mengemaskini maklumat sedia ada.

Sistem akan memaparkan paparan skrin maklumat yang perlu pengguna
kemaskini.

Alarnat Rumah D Negariyang Dipohon

Alarmat 2

Poskod

Eandar

Negeri Filih Negeri }

No. Tebefon | |

-

- ~
—_( HANTAR BORANG. )
~

-~ -

Rajah 3.10.1 Paparan klik Hantar Borang

e KIlik butang Hantar Borang selepas pengguna selesai mengemaskini maklumat.

BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT, KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA (KPM) Rk
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3.11 PEMBATALAN
eGTukar pesesep = [l -
I SISTEM PERMOHONAN PERTUKARAN GURU
DASHBOARD " DASHBOARD PEMOHON
e — - MAKLUMAT UTAMA
NAMA

SEMAKAN KEKOSONGAN € NOKAD PENGENALAN. |

JAWATAN DAN OPSYEN JENIS GURU : GURU AKADEMIK BIASA
KEMASKINI GAMBAR PROFIL GRED 39 iaon
CETAKAN PERMOHONAN L.d GRED HAKIKI : DG41
TEMPAT BERTUGAS : BEA9602

SEKOLAH MENENGAH KEBANGSAAN SERI SEPANG

KUMP. SEKOLAH : SMK

MODUL PERMOHONAN
Syarat

Jenis Permohonan Permononan Papar Permohon: Semakan Permehonan Pembatalan

B ‘__ -—~~\
— »
~

4

-~
Nfemmmm————

Rajah 3.12 Paparan Batal Permohonan

Klik butang Batal Permohonan sekiranya pengguna ingin membatalkan permohonan
yang telah dibuat.

10.22.70.139 says

Adakah Pasti Untuk Batal Permohonan?

e ————
=~

»~ S
—’{ \
b I'Canl:EI
~J -,

-

Rajah 3.12.1 Pop up Peringatan Pembatalan Permohonan

¢ Kilik butang OK untuk membatalkan permohonan pertukaran.

BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT, KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA (KPM) RoX:
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4.0 SEMAKAN KEKOSONGAN JAWATAN DAN OPSYEN

EGTIIIar PERTUKARAN GURU [ -

I SISTEM PERMOHONAN PERTUKARAN GURU

ASHEOARD L TRAFFIC LIGHT PERMOHONAN SEMASA PERTUKARAN
BAGI SESI JANUARI 2022 (MENGIKUT NEGERI / BAHAGIAN}
PERMOHONA

ERMOHONAN 2}
NEGERI ASAL . SELANGOR
»
OPSYEN DOMINAN MATEMATIK
KUMPULAN SEKOLAH ASAL : SEKOLAW MENENGAM KEBANGSAAN
P I L

KUMPULAN SEKOLAH POHON

Rajah 4.0 Paparan Semakan Kekosongan Jawatan

o Kilik sub Semakan Kekosongan Jawatan dan Opsyen pada ruang Dashboard.

Pengguna memilih jenis sekolah pada bahagian Kumpulan Sekolah Pohon
seperti gambar rajah di atas.

o Kilik butang Papar.

GGTIIlal PERTUKARAN GURU [
NEGERI KEDUDUKAN GURU KELUAR MASUK
JOHOR - 203 87
DASHBOARD *
KEDAH - 55 94
PEF HONA! 0]
P MELAKA - 26 35
NEGERI SEMBILAN - 64 52
CETAKAN PERMOHONAN Lo
PAHANG - o3 42
PULAU PINANG - 75 63
_ il - _ _

Rajah 4.1 Paparan Traffic Light Kekosongan Jawatan dan Opsyen (Skrin 1)

BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT, KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA (KPM) RA
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eGT"ka' PERTUKARAN GURU (RS .
W. PERSEKUTUAN KUALA LUMPUR - 110 28
PASHEOARD L W. PERSEKUTUAN LABUAN [ @ 5 -
PERMOHONAN |
W. PERSEKUTUAN PUTRAJAYA - 1 3

SEMAKAN KEKOSONGAN @
JAWATAN DAN OPSYEN

.!eperiuan Opsyen Telah Diisi Penuh 4 -

%’Terdapa\ Kekosongan Opsyen 1 i

CETAKAN PERMOHONAN L]

Rajah 4.2 Paparan Traffic Light Kekosongan Jawatan dan Opsyen (Skrin 2)

Sistem memaparkan traffic light kekosongan jawatan dan opsyen mengikut jenis sekolah
pilihan pengguna.
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5.0 CETAKAN PERMOHONAN

esrukar PERTUKARAN GURU =- -'

I SISTEM PERMOHONAN PERTUKARAN GURU

DASHBOARD # DASHBOARD PEMOHON
MAKLUMAT UTAMA
PERMOHONAN o]
NAMA
SEMAKAN KEKC K NO KAD
AN
JAWATAN DAN (
o JENIS GURU : GURU AKADEMIK BIASA
- = KEMASKINI GAMBAR PROF !
I CETAKAN PERMOHONAN &\ ¢ SAED Se8 i Dess
~ 14 GRED HAKIKI : DG41

Semmmm=——"
TEMPAT BERTUGAS : BEA9602
SEKOLAH MENENGAH KEBANGSAAN SERT
SEPANG

KUMP. SEKOLAH : SMK

_ HOPHEFERMOHONAR

Semakan Status Permohonan Pertukaran Guru Terlatih Antara Negeri
bagi Sekolah Rendah dan Menengah.

No. KP:I I
| ]

Bagi Tahun : 2021
TEMPOH PERMOHONAN = 0 BULAN 1 HARI
TARIKH TAMAT TEMPOH PERMOHONAN = 31/10/2022

anda belum Pegawai Pengesah.

Rajah 5.0 Paparan Maklumat Permohonan untuk Cetakan

o Kilik sub Cetakan Permohonan pada ruang dashboard pengguna.

o Sistem akan memaparkan borang permohonan dalam format .pdf.

o
I
8
#
+
T}
&
&=
o

= cetakcfm 1/

Sk

PPOKUALA FILAN

....... rroLins
seTn
senn
SEMUA PENGGAL PERSER 201
[R————
SEKOLAN MENEAGAN KERANGSAAN SERI SEPANG
o SEPANG e SELANGOR
AN LUAR BANDAR
PAGEDAN PETANG PO SEPANG
sl
FEMONON
WUSHLAWATEBINTEARDULLAI
LAMA - AJo61012 BARL s
por PEREMPUAN
MELAVE ISLAM
TANN KANW

NEGERI SEMBILAN

Rajah 5.1 Paparan borang cetakan
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e Kiik icon printer untuk mencetak borang permohonan.

Print 6 sheets of paper
Destination 5 Microsoft Print to PDF
Pages All -
Calor Calor -
More settings g
’——' -———
N

—( B
Cancel

N ’

\N- - _"

Rajah 5.2 Paparan ruang mencetak

o Klik butang Print untuk mencetak borang permohonan.

File name: | | -
Save as type: | PDF Document (*.pdf) ~
—»/'—_—---~N\
A Hide Folders \ J Cancel
S -7

Rajah 5.3 Paparan simpanan file

o Kilik butang Save untuk menyimpan file dalam komputer.

BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT, KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA (KPM) Rk



