
Jika Guru Kelas telah membuat Pendaftaran Baharu dan terdapat data duplikasi

dengan no.KP salah dan no.KP yang betul sila rujuk slide Siri 1 (B) untuk tindakan
selanjutnya.

SIRI 1(A) : KEMASKINI NO KP MURID BUKAN WARGA

Situasi 1 :
Status warganegara murid bertukar kerana kesilapan mengunci masuk no.KP oleh guru kelas



Admin padam data murid yang mempunyai ID MURID yang 

terkini. Jika ID MURID pada menu Murid Bukan

Warganegara adalah yang terdahulu, maka Admin perlu

mengemaskini no.KP murid. Sila lihat Langkah Siri 1(A).

Guru kelas mendaftar murid Tanpa Dokumen

dan mendapati nama murid tiada dalam senarai

nama kelas tetapi wujud di menu Murid Bukan

Warganegara.

Situasi 2 :
Guru kelas mendaftar murid baharu TANPA DOKUMEN dan mendapati data murid tersebut
tiada pada senarai nama kelas. Guru kelas kemudiannya mendaftar semula murid tersebut

dengan no.kp yang betul menyebabkan data duplikasi berlaku.

SIRI 1(B) : KEMASKINI NO KP MURID BUKAN WARGA

Guru kelas mendaftar semula murid 

menggunakan no.KP yang betul. Admin

menyemak dan mendapati terdapat nama

murid yang sama tetapi ID MURID berbeza.

Admin klik Padam dan pilih

sebab padam sebagai Data 

Duplicate.



Guru kelas tekan butang Kemaskini dan selepas itu semak semula.

SIRI 2 : KEMASKINI MAKLUMAT ADIK-BERADIK



Salinan dokumen-dokumen yang perlu dihantar dalam
*‘attachment’ kepada emel pegawai meja APDM JPN.

Mohon rujuk pada surat Proses Pengesahan

Kelahiran JPN.

*‘attachment’ – HANYA salinan kad pengenalan / surat

lahir / kad agama / dokumen yang

berkaitan kewarganegaraan yang telah

disahkan oleh pentadbir sekolah sahaja

diterima.

SIRI 3 : RALAT MAKLUMAT MURID



1 2 Klik Data 

Murid 3 Klik Nama

Murid

4

Klik & 

Kemaskini

maklumat

murid pada

bahagian yang 

diperlukan

Klik

kemaskini

Klik

kemaskini 75

Klik Murid Berkeperluan

Khas OKU jika berkaitan

& Kemaskini Maklumat

yang diperlukan

6

Log masuk ID 

Guru Kelas

SIRI 4 : KEMASKINI MAKLUMAT MURID



1 2 Klik Data 

Murid 3 Klik Nama

Murid

4
Klik & 

Kemaskini

maklumat

status bapa

Klik

kemaskini

WAJIB Pilih

status bapa

& klik pada

ruangan

yang 

diperlukan

6

7

Log masuk ID 

Guru Kelas

Jika berlaku kesilapan

no. kad pengenalan, 

guru kelas perlu

maklumkan kepada

pentadbir sistem

negeri

5

SIRI 5 : KEMASKINI  MAKLUMAT BAPA



1 2 Klik Data 

Murid 3 Klik Nama

Murid

4
Klik & 

Kemaskini

maklumat

status ibu

Klik

kemaskini7

6

Log masuk ID 

Guru Kelas

WAJIB Pilih

status ibu & 

klik pada

ruangan

yang 

diperlukan

Jika berlaku kesilapan

no. kad pengenalan

guru kelas perlu

maklumkan kepada

pentadbir sistem

negeri

5

SIRI 6 : KEMASKINI  MAKLUMAT IBU



1 2 Klik Data 

Murid 3 Klik Nama

Murid

4
Klik & Kemaskini

maklumat penjaga

utama pada

bahagian yang 

diperlukan

Klik

kemaskini6

5

Isikan

bilangan

tanggungan

minima 2 

orang

WAJIB 

ISI 

Log masuk ID 

Guru Kelas

Klik pilihan

pendapatan

bapa/penjaga

SIRI 7 : KEMASKINI  MAKLUMAT PENJAGA UTAMA



1 2 Klik Data 

Murid 3 Klik Nama

Murid

4
Klik & 

Kemaskini

maklumat

penjaga

kedua

Klik

kemaskini7

5
Klik pilihan

pendapatan

ibu/penjaga

WAJIB 

ISI 

Log masuk ID 

Guru Kelas

Pilih tukar status 

kepada penjaga

pertama jika

bapa/penjaga

pertama

meninggal dunia

atau Pilih tiada

penjaga kedua

jika ibu/penjaga

kedua meninggal

dunia

6

SIRI 8 : KEMASKINI  MAKLUMAT PENJAGA KEDUA



1 2
Klik Maklumat

Murid Bukan

Warga

3 Klik

Kemaskini

4
Klik BUKAN 

WARGA pada

tetapan jenis

status

5
Isikan no 

resit & 

tarikh

bayaran

6 Klik

Kemaskini

Log masuk ID 

Guru Kelas

SIRI 9 : KEMASKINI  MAKLUMAT BUKAN WARGANEGARA



1 Log masuk ID 

Guru Kelas 2

3

4

5
Isikan no 

kelulusan khas

JPN & tarikh

kelulusan

6 Klik

Kemaskini

Klik Maklumat

Murid Bukan

Warga

Klik WARGA 

TANPA DOKUMEN

pada tetapan

jenis status

Klik

Kemaskini

SIRI 10 : KEMASKINI  MAKLUMAT WARGA TANPA DOKUMEN


